LOGO, MARKA VE BELGE KULLANMA TALIMATI

1.0. AMAC

Bu talimatin amaci, QA' AKADEMI tarafindan vyiiriitiilen personel belgelendirme faaliyetleri gergevesinde
belgelendirilen kisilerin personel belgelerini kullanma esaslarini agiklamaktir.

2.0. KAPSAM

Belgelendirme logolarinin uygun boyutlarda kullanimini ve personel belgelerini kullanma ile ilgili esaslar
belirler.

3.0. SORUMLULAR
QA AKADEMI tarafindan belge almus tiim kuruluslar1 ve kisileri kapsar.
4.0. TANIMLAR

TURKAK Logosu: TURKAK’ 1n kendi ismini veya akreditasyon programlarmi tanitmak
i¢in kullandig1 sembol

TURKAK Akreditasyon Markasi: TURKAK tarafindan akredite edilmis kuruluslarin
akreditasyon statiilerini gostermek i¢in kullandigi semboldiir. Akreditasyon Markasi
TURKAK logosunun altma akreditasyon alami, akreditasyona konu olan standardin
numarasi ve akredite edilmis kurulusun akreditasyon numarasinin eklenmesi ile

Akreditasyon Alans Olustuﬂlhlr
Standard No

QA AKADEMI Logosu: QA AKADEMI’ nin kendi ismini tanitmak i¢in kullandig: tescilli sembol

5.0 PERSONEL BELGELENDIRME FAALIYETLERINDE UYGULAMA

QA AKADEMI personel belgelendirme faaliyetleri logo ve belge kullanim sartlar1 bu talimatta belirtildigi
gibidir. Adaylar imzalamis olduklari “Personel Belgelendirme Belge Kullanim S6zlesmesi” ile bu sartlari
kabul etmis sayilirlar.

5.1 PBM Logo Kullanimi
Logo kullanimina ait kurallar asagidaki gibidir:

> QA AKADEMI logosu, sadece belge kapsamindaki faaliyet alanlarmda kullamilabilir. Belge kapsami
disindaki faaliyet alanlarinda logo kullanilamaz.

> QA AKADEMI logosunun, kullanildig1 her alanda, iiriin, sistem veya hizmete ait olmadig, iiriiniin
iretimi / hizmetin sunulmasi sirasinda ¢aligan personele ait oldugu belirtilir.

> QA AKADEMI logosu, belgeli personelin veya ¢alistig1 firmasinin basili ve elektronik ortamda reklam
ve halkla iligkiler amacl yayinlarinda, tanitim kataloglarinda kullanilabilir.

> Belgeli personel, TURKAK ve MYK mevzuat, diizenleme ve rehberlerine da uymakla yiikiimliidiir.
> QA AKADEMI logosu, baska bir logonun bir pargasi veya tasarim 6gesi olarak kullanilamaz.

> TURKAK veya MYK logosu, QA AKADEMI logosundan bagimsiz olarak belgeli personel ve /veya
calistig1 kurum tarafindan kullanilamaz.
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> Belge sahibi olanlar belgelin iizerindeki TURKAK ve MYK'nin logo ve markasinin calistiklari
kurulusun yetkilendirildigi anlamina gelecek sekilde hicbir suretle kullanamaz.

> Belgeli personelin belge siiresinin sona ermesi veya belgesinin askiya alinmasi/iptal edilmesi
durumlarinda, belgeli personel logo kullanimini durdurmalidir.

> Belgeli personel, QA AKADEMI logosunun kullanim sartlarina uymadig: takdirde, belgenin kullanimi
askiya alinir ve belgeli personelde diizeltici faaliyet gerceklestirmesi talep edilir. Diizeltici faaliyete ragmen
sartlara uymamaya devam etmesi halinde belge iptal edilir.

> QA AKADEMI, logo kullanimi konusunda verdigi izni, tek tarafli olarak kaldirma yada kosullarini
degistirme hakkina her zaman sahiptir. QA AKADEMI, bu kurallara uymayan, QA AKADEMI’ nin haklarini
cigneyen veya uygulanabilir diger yasalara aykir1 kullanim durumlarma kars1 harekete gegme hakkini sakl
tutar.

> Belgeli personel, belgenin gegerliligi devam ettigi siirece bu hiikiimlere uymakta yiikiimliidiirler.

> Bu hiikiimler kapsaminda, QA AKADEMI’ nin logolarinda kullanictya herhangi bir hak
verilmemektedir.

> QA AKADEMI’ nin logosu, TURKAK logosu ile birlikte, MYK logosu ile birlikte veya TURKAK-QA
AKADEMI-MYK Olacak sekilde kullanilabilir. Logolara ulasmak icin liitfen tarafimiza mail atimz.

> Belgeli personel, bu talimattaki logo kullanimima ait sartlar1 yerine getirmemesi durumunda belgesi
askiya alinir/iptal edilir.

5.2 Belge Kullanim
Belge kullanimina ait kurallar asagidaki gibidir:

> Personel belgelendirme hizmetleri kapsaminda verilen belgeler, sadece belge sahipleri tarafindan
kullanilabilir. Belge sahibi diginda herhangi bir sekilde baska bir sahis veya tiizel kisilik tarafindan
kullanilamaz

> Belgeli personel, QA AKADEMI tarafindan verilen belgeyi, sadece belge kapsamindaki faaliyet
alanlarinda kullanabilir. Belge kapsami disindaki faaliyet alanlarinda belgeyi kullanamaz.

> Belge, QA AKADEMI’ nin miilkiyetinde olup, belgelendirme prosediir ve proseslerine uyuldugu ve
belgenin gecerli oldugu siirece, belgeli kisi, belgenin kullanim hakkina sahiptir. Belgeli kisi, belgeyi higbir
surette bagkasina devredemez, kullandiramaz.

> Belge, aski siiresince diizeltici faaliyetler gergeklestirilene kadar gecersizdir. Gerekmesi durumunda,
QA AKADEMI, aski siireci ile ilgili bilgiyi web sayfasinda ilan edebilir.

> Belgenin haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir. Belgeli kisi belgesinin
askiya alinmasi/iptalinden sonra belgesini kullanmay1 ve ona atifta bulunmay1 durdurmakla yiikiimliidiir.

> Belgeli kisi, belgesini QA AKADEMI nin itibarina zarar vermeyecek sekilde kullanmakla yiikiimliidiir.
> Belgeli kisi, belgesini yaniltici bir sekilde kullanamaz.

> Belgelendirme ile ilgili olarak, belgeli kisi, belgesini, QA AKADEMI hakkinda yaniltic1 ve yetkisiz bir
beyanda bulunacak bigimde kullanamaz.

> Belgeli kisi, belge {izerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

> Belgenin iizerinde herhangi bir yirtilma, anlasilmasini engelleyecek tahribat vb. olmasi durumunda
belgenin kullanimii durdurarak, belgenin yenilenmesi icin QA AKADEMI’ ye eski belge ile birlikte
basvuruda bulunulmalidir.
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> Belgenin askiya alimmasi veya iptal edilmesi durumunda, belgelendirme konusunda herhangi bir atif
iceren biitiin belge ve eklerinin kullanimina son verilmelidir. Belge, belgeli kisi tarafindan 15 (on bes) giin
icerisinde QA AKADEMI’ ye teslim edilmelidir.

> Belgeli kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yaymlanmis kayip ilanmi bir dilekge ile QA AKADEMI’
ye bildirmelidir.

> Belgenin orijinal niishasi, belgeli kisinin belgelendirme kapsaminda yeterliligini gostermek amaciyla
¢ogaltilabilir, ancak asli yerine gecmez.

> Belge, belgeli kisi tarafindan ilgili alanda yeterliligini gostermek amaciyla, dergi, kitap vb. yaymlar ve
internet ortaminda kullanilabilir.

> Belgenin herhangi bir boliimii ayr olarak kullanilamaz, ¢ogaltilamaz, yaymlanamaz.

> Belgeli personel, bu talimattaki belge kullanimina ait sartlar1 yerine getirmemesi durumunda belgesi
askiya alinir/iptal edilir.

6.0 Logolara ulasmak icin QA AKADEMI web sitesindeki logolarimz béliimiinden, firmalar belgelendirme
sozlesmesinde yer alan sistem standartlarinin ilgili logolarina ulasabilirler.

7.0 Logo, marka ve belgelerin miilkiyeti; ALBERK QA AKADEMI’ ye aittir. Firmamiz logo kullanimin
her denetim de degerlendirmektedir. Hatali logo kullanimi igin belgeli miisterilerimizden diizeltici faaliyet ve
diizeltmeler talep edilmektedir. Bu diizeltmelerin yapilmamasi belgenin askiya alimmas1 veya geri gekilmesi ile
sonuclanacaktir. Ayrica ti¢iincii taraflardan miisterilerimizin logo kullanimi1 hakkindaki hatalar da yine ayni
sekilde degerlendirilmektedir.

8.0 Logolarin ve ALBERK QA AKADEMI tarafindan diizenlenen belgelerin tiiketiciyi yaniltic1 veya
aldatic1 kullammlarmin veya beyanatlarmin tespit edilmesi durumunda konu T.C. Kadikdy Icra Daireleri ve
Mahkemelerine intikal ettirilecektir.

9.0 ILGILIi DOKUMANLAR
o PR-01 Belgelendirme Prosediirii

o R10.06 Tiirkak Akreditasyon Markasi’min Tiirkak tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca
Kullamlmasina Iliskin Sartlar

o TS EN ISO/IEC 17024:2012

. Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasimnin Kullanimina iliskin Usul ve Esaslar

10.0 REVIZYON DURUMU

Revizyon Revizyon No | Revizyon Yapilan Madde | Ac¢iklama
Tarihi
01.02.2019 00 ILK YAYIN
12.01.2021 01 1.0 Sistem belgelendirme ibaresi silindi.
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